
 

Kinderschutz Schweiz ist eine unabhängige privatrechtliche Stiftung und gesamtschweizerisch 
tätig. Als gemeinnützige Fachorganisation machen wir uns dafür stark, dass alle Kinder in der 
Schweiz im Sinne der UNO-Kinderrechtskonvention in Schutz und Würde aufwachsen. Für dieses 
Ziel setzen wir uns wissenschaftlich fundiert und konsequent via Präventionsangeboten, politischer 
Arbeit und Sensibilisierungskampagnen ein. 

 

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine:n 

Sachbearbeiter:in Finanzen & HR 80% 

Aufgaben 

 Führen der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 

 Mitarbeit in der Finanzbuchhaltung (Kontierung, Verbuchung, Kontoabstimmungen, 

Monatsabschlüsse) 

 Personaladministration bei Bedarf 

 Teilprojektleitungen (z.B. Weiterentwicklung von Finanz-Software, Prozessoptimierungen, 

Digitalisierung administrativer Abläufe) 

 Stellvertretung der Sachbearbeiterin Zentrale Dienste 
 

Profil 

 Kaufmännische Ausbildung mit besonderem Interesse und Erfahrung im Finanzbereich 

 Erfahrung in der Lohnbuchhaltung und/oder Personaladministration von Vorteil 

 Affinität zu IT-Systemen sowie Interesse an Prozessoptimierung und Digitalisierung 

 Sehr gute Deutsch- und Französischkenntnisse, jede weitere Sprache von Vorteil 

 Verantwortungsbewusste, diskrete und teamorientierte Persönlichkeit mit hoher 

Dienstleistungsorientierung 

 Strukturierte, exakte und selbständige Arbeitsweise 
 

Angebot 

Wir bieten eine sinn- und anspruchsvolle Aufgabe in einem dynamischen Umfeld mit attraktiven 
Arbeitsbedingungen in Anlehnung an die Richtlinien des Kantons Bern. Als Teil eines familiären 
Teams erwarten Sie eine abwechslungsreiche und herausfordernde Tätigkeit mit hoher 
Selbständigkeit sowie flexible Arbeitszeiten und familienfreundliche Strukturen. 

Spricht Sie diese spannende Aufgabe an? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen 

Bewerbungsunterlagen bis zum 31. März 2026 per Mail an jobs@kinderschutz.ch. Bei Fragen zur 

Stelle steht Ihnen Samuel Eastus, Bereichsleiter Finanzen, HR, Zentrale Dienste, gerne zur 

Verfügung: samuel.eastus@kinderschutz.ch / 031 384 29 29 


